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ПОЛОЖЕНИЕ
о ведении и  проверке тетрадей обучающихся в МОУ СОШ №4

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 
· Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29.12.2012; 
· основными образовательными программами начального общего образования, основного общего образования, среднего общего образования МОУ СОШ №4;
· Уставом МОУ СОШ №4; 
· Положением об оплате труда работников МОУ СОШ №4.
1.2. Настоящее Положение рассматривается Педагогическим советом школы, имеющим право вносить в него изменения и  дополнения.
1.3. Настоящее Положение регламентирует единые подходы к формам, порядку проверок ученических тетрадей. по всем предметам учебного плана.
1.4.Проверка тетрадей является способом контроля знаний обучающихся, формированием единого орфографического режима.
1.5.При проверке тетрадей учитель делает записи только пастой (чернилами) красного цвета.
1.6.Учитель имеет право, помимо выставления (или не выставления) оценки, делать в тетради записи, касающиеся только непосредственно проверяемой работы.
1.7.Запрещается делать в тетради записи, касающиеся поведения обучающихся. 
1.8.В качестве отметки может быть использован только один из следующих символов: «2», «3», «4», «5». Допускается выставление нескольких отметок за каждый вид деятельности .
1.9. В 1-х классах проверка проводится без бального оценивания знаний обучающихся и домашних заданий.
1.10. С целью повышения качества проверки и оценки уровня усвоения обучающимися изученного материала учителю-предметнику необходимо ознакомить обучающихся с критериями выставления оценок.

2. Количество и название ученических тетрадей
Обучающиеся должны иметь тетради по всем  предметам учебного плана, кроме того
для выполнения всех видов обучающих работ, а также текущих контрольных письменных работ обучающиеся  должны иметь следующее количество тетрадей:
	Предмет
	1-4 кл.
	5-9 кл.
	10-11 кл.

	Русский язык
	1 класс: 2 рабочих тетради в узкую линейку 12л.
2 класс 1 п/г: 2 рабочих тетради в узкую линейку 12л., 1 тетрадь в узкую линейку 12л. для контрольных работ и работ по развитию речи
2 класс 2 п/г - 4 класс: 2 рабочих тетради в широкую линейку 12л, 1 тетрадь в широкую линейку 12л. для контрольных работ и работ по развитию речи
	2 рабочие тетради в линейку 18-48л., 1 тетрадь в линейку 18л. для контрольных работ..

	1 тетрадь в линейку 18-48л.

	Литература
	-
	1рабочая тетрадь в линейку 18-48л.

	Математика
	2 рабочие тетради в клетку 12л., 1 тетрадь в клетку 12л. для контрольных работ.

	5-6 классах 
2 рабочие тетради в клетку 18-48л., 1 тетрадь в клетку 18л. для контрольных работ, 
7-9 классах 
3 рабочие тетради в клетку 48л. (2 рабочие тетради по алгебре и 1 рабочая тетрадь по геометрии), одна тетрадь в клетку 18л. для контрольных работ по математике.
	1 рабочая тетрадь в клетку 48л. по алгебре и 1 рабочая тетрадь в клетку 48л. по геометрии ,1 рабочая тетрадь в клетку 18л. для контрольных работ по математике.

	Иностранный язык
	1 рабочая тетрадь в клетку 18л.,  1 тетрадь-словарь в линейку 18л.

	Физика, химия
	
	1 рабочая тетрадь в клетку 48л., 1 тетрадь  в клетку 18л. для лабораторных и контрольных работ

	Остальные предметы учебного плана
	1 рабочая тетрадь в клетку 18- 48л., в начальных классах- 12л..



3. Единые требования к оформлению и ведению тетрадей обучающихся
3.1.Обучающиеся пользуются стандартными тетрадями. 
3.2.Тетради для обучающихся первого и второго класса подписываются только учителем.
3.3.Все записи в тетрадях следует оформлять каллиграфическим аккуратным почерком, соблюдая требование единого орфографического режима.
3.4.Единообразно выполнять надписи на обложке тетради: указывать, для чего предназначена тетрадь (на обложке тетрадей для контрольных работ, работ по развитию речи, лабораторных и практических работ делаются соответствующие записи).
Образец надписи
Тетрадь
для (контрольных) работ по ___(название предмета)__
ученика (цы) __ ___ класса
МОУ СОШ  № 4
ФИ ученика (в род. п.)
3.5.Соблюдать поля с внешней стороны 2,5 см , если поля не оформлены типографским способом
3.6. Указывать дату выполнения работы. 
В 1-4 классах запись даты написания по русскому языку ведётся по центру рабочей строки. В первом классе в период обучения грамоте  дату записывает учитель. По окончании периода обучения грамоте и до окончания третьего класса дата записывается арабскими цифрами и полное название месяца, в 4 классе в тетрадях по русскому языку дата пишется прописью. 
В 5-11-х классах по русскому языку дата пишется прописью в форме именительного падежа, по остальным предметам дата записывается  арабскими цифрами на полях (01.09.2018).
3.7. На каждом уроке в тетрадях 5-11-х классах следует записывать его тему (на отдельной строке), а на уроках по русскому языку, математике во 2-11 классах – указывать вид выполняемой работы (классная, домашняя, самостоятельная, диктант, изложение, сочинение и т.д.). При выполнении заданий в тетрадях обучающиеся должны указывать по центру номер упражнения, задачи, вопроса.
3.8. Соблюдать красную строку. При оформлении красной строки сделать отступ вправо 2 см.
3.9. Для обучающихся 1- 4-х классов текст каждой новой работы начинать с красной строки на той же странице тетради, на которой написаны дата и наименование работы.
3.10. Между датой и заголовком, наименованием вида работы и заголовком в тетрадях по русскому языку строку не пропускать. В тетрадях по математике (5-11 класс) во всех этих случаях пропускать только 2 клеточки. В тетрадях по математике (1-4 класс) пропускать между столбиками 3 клетки, между видами работ 2 клетки, между классной и домашней работами - 4 клетки. По русскому языку – начинать писать с первой строчки, по математике (алгебре, геометрии) – с самой верхней полной клетки, между датой и заголовком работы – 1 клетка; между столбиками выражений, уравнений, неравенств и т.д. отступать 3 клетки вправо, писать на четвертой. При записи математических выражений все символы (знаки, цифры) фиксируются с учетом правил каллиграфии, т.е. с соблюдением графики и соответствия клеток количеству записываемых символов. Особенно соблюдение этого требуется при работе с многозначными числами (сложение, вычитание, умножение, деление). 
3.11. Итоговые контрольные работы выполняются в специальных тетрадях, предназначенных для этого вида работ. В тетрадях по русскому языку записывается только вид работы (например, диктант). То же относится и к обозначению кратковременных работ, выполняемых в общих тетрадях. Вариантность выполнения работы фиксируется на следующей рабочей строке по центру. В тетрадях по другим предметам учебного плана запись контрольной, практической, лабораторной работы ведётся в соответствии с календарно-тематическим планированием рабочей программы учителя. Например: контрольная работа по теме «Длина окружности. Площадь круга»
3.12. Выполнять аккуратные подчёркивания, условные обозначения, составление графиков и т.д. карандашом, в случае необходимости – с применением линейки.
3.13. Обучающиеся ведут записи в тетрадях только синей пастой. Карандаш используется при подчеркивании, составлении графиков и т.д. Грамматические формы указываются над словом простым карандашом.
3.14. Упражнения по чистописанию в 1-4 классах выполняются обучающимися в рабочих тетрадях. Образцы букв в 1 классе прописывает учитель, во 2-4 классах -  выборочно с учётом индивидуальных особенностей каждого ребёнка. Объём работы: 2 строки в 1 классе 4 четверти, 2-3 строки во 2-4 классах 2-3 раза в неделю.
3.15. Исправлять ошибки следующим образом: неверное написание зачёркивать косой линией (часть слова, слово, предложение – тонкой горизонтальной линией); вместо зачёркнутого надписывать нужное, не заключать неверное написание в скобки.

4.  Порядок проверки письменных работ обучающихся
Учитель контролирует наличие у обучающихся тетрадей по учебным предметам, соблюдение установленного в школе порядка их оформления, ведения, соблюдение орфографического режима;
При оценке письменных работ учитель должен руководствоваться соответствующими  нормами оценки знаний, умений, навыков обучающихся.
Все контрольные работы обязательно оцениваются учителем с занесением оценок в      электронный журнал за то число месяца, когда они проводились. Самостоятельные обучающие письменные работы также   оцениваются. Оценки в журнал за эти работы могут быть выставлены по усмотрению  учителя.
Определён следующий порядок проверки рабочих тетрадей обучающихся:
4.1. Тетради обучающихся, в которых выполняются обучающие классные и домашние работы, проверяются: 
у обучающихся с ОВЗ ежеурочно по всем предметам учебного плана;
по русскому языку и математике:
в 1-5 классах и первом полугодии 6 класса - после каждого урока у всех обучающихся;
во втором полугодии в 6 классе и 7-8 классах – все домашние и наиболее значимые классные работы, но с таким расчетом, чтобы раз в неделю тетради всех обучающихся проверялись;
в 9 классе - классные и домашние работы проверяются ежеурочно с целью подготовки к ГИА;
в 10-11 классах – проверяются не все работы, а наиболее значимые по своей важности, но с таким расчётом, чтобы 1 раз в неделю учителем проверялись тетради всех обучающихся;
по литературе в 5-9 классах – не реже 2 раз в месяц; в 10-11 классах – не реже одного раза месяц;
по иностранным языкам в 1-5 классах - после каждого урока; в 6 классе -2 раза в неделю; в 7 классе - наиболее значимые классные и домашние работы, но не реже одного раза в неделю; в 8-9 классах - один раз в две недели, а тетради-словари- не реже одного раза в месяц;
по истории, обществознанию, географии, биологии, физике, химии и остальным предметам учебного плана выборочно, однако каждая тетрадь должна проверяться не реже двух раз в учебную четверть.
4.2. Изложения и сочинения по русскому языку и литературе, а также все виды контрольных работ по предметам  учебного плана проверяются у всех обучающихся.
4.3. В тетрадях обучающихся с ОВЗ учитель исправляет ошибку и дать комментарий.
4.4. Контрольные диктанты и контрольные работы по математике в 1-11 классах проверяются и возвращаются обучающимся к следующему уроку;
изложения и сочинения в начальных классах проверяются и возвращаются обучающимся не позже чем через 2 дня, а в 5-11 классах – через неделю; отметки за творческие работы по русскому языку и литературе в 5-9 классах, за сочинение в 10 -11 классах по русскому языку и литературе за написание эссе на истории, обществознании в 10-11 классах- не позже чем через неделю после их проведения; контрольные работы по математике, физике, химии и иностранному языку проверяются, как правило, к следующему уроку, а при большом количестве работ – через один - два урока.
4.5. В проверяемых работах по русскому языку и математике в 1-4-х классах учитель исправляет все допущенные ошибки, руководствуясь следующим правилом:
а) зачеркивая орфографическую ошибку, цифру, математический знак, надписывает вверху нужную букву или верный результат математических действий;
б) пунктуационный ненужный знак зачеркивается, необходимый пишется красной пастой;
в) при проверке тетрадей по русскому языку учитель обозначает ошибку определенным знаком: I – орфографическая ошибка, V- пунктуационная (для удобства подсчета ошибок и классификации).
4.6. При проверке изложений и сочинений в 5-11 классах (как контрольных, так и обучающих), кроме орфографических и пунктуационных, отмечаются фактические (Ф) грамматические (Г) и речевые (Р) ошибки.
4.7. При проверке обучающих контрольных работ обучающихся 5-11 классов по русскому языку и математике учитель только подчёркивает и отмечает на полях допущенную ошибку, которую исправляет сам обучающийся.
4.8. По иностранному языку во 2-11 классах учитель исправляет ошибку, допущенную обучающимся.
4.9. После проверки диктанта, изложения, сочинения дробью указывается количество орфографических и пунктуационных ошибок. В изложениях и сочинениях указывается, кроме этого, количество фактических, речевых и грамматических ошибок; после подсчёта ошибок в установленном порядке выставляется оценка работы.
4.10. После проверки письменных работ обучающимся даётся задание по исправлению ошибок или выполнению упражнений, предупреждающих повторение аналогичных ошибок. Работа над ошибками осуществляется в тех же тетрадях, в которых выполнялись соответствующие письменные работы.
4.11. По всем предметам учебного плана 1 раз в четверть выставляется оценка за ведение тетради, которая включает соблюдение единого орфоргафического режима, аккуратность, соблюдение объема классных работ , наличие и выполнение письменных домашних работ.

5.    Осуществление контроля за выполнением данного положения.
5.1.Контроль за ведением  и  проверкой тетрадей обучающихся тетрадей осуществляет администрация школы, руководители ШМО, методический совет школы с целью соблюдения единых требований  
5.2.Контроль осуществляется согласно плану внутришкольного контроля
по примерной схеме:
учитель;
класс;
· соответствие количества тетрадей количественному составу класса;
· выполнение единого орфографического режима;
· регулярность проверки;
· соответствие отметок существующим нормам;
· качество проверки тетрадей (пропуск ошибок, аккуратность исправления, комментарии учителя в тетради и т.д.);
· система работы над ошибками (работа над каллиграфией, классификация ошибок, индивидуальная работа обучающихся над собственными ошибками);
· внешний вид тетрадей (оформление, аккуратность ведение, единообразие надписи тетрадей);
· объём классных и домашних работ, соответствие возрастным нормам;
· разнообразие форм классных и домашних работ;
· использование дифференцированных  заданий.
5.3. Ежегодный смотр «Лучшая тетрадь» согласно положению.

6. Хранение ученических тетрадей
Срок хранения  тетрадей для контрольных, лабораторных, практических работ  в течение года обучения.

7.Установление доплат за проверку тетрадей
7.1. За проверку тетрадей учителям устанавливаются доплаты в соответствии с Положением об оплате труда работников МОУ СОШ №4.
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