                                                                                          Приложение
УТВЕРЖДЕНО

                                                                                         приказом директора
                                                                                         от 14.03.2014 №63

Правила приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования
в МОУ СОШ№4
1. Данные правила разработаны в соответствии с  Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным Приказом Минобрнауки РФ № 32 от 22.01.2014г. 

Правила приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - Правила) регламентируют прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, дети) в муниципальное общеобразовательное учреждение среднюю общеобразовательную школу № 4 (далее – Школа), осуществляющее образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее общеобразовательные программы).

2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в Школу для обучения по общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"  и настоящими Правилами.

3. Правила приема в Школу на обучение по основным общеобразовательным программам обеспечивают  прием в Школу граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, ежегодно закрепляемой за Школой постановлением Администрации УМР (далее - закрепленная территория).
4. В приеме в Школу может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". В случае отсутствия мест в Школе родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в Управление образования Администрации УМР. 

5. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".

Организация индивидуального отбора при приеме в Школу не допускается.
6. Прием на обучение по программам начального общего образования начинается по достижении детьми возраста 6 лет и 6 месяцев (на 01 сентября текущего года) при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. Прием на обучение ребенка в более раннем или более позднем возрасте возможен при письменном разрешении Управления образования Администрации УМР.

7. Школа обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим Уставом, с Лицензией на осуществление образовательной деятельности, со Свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности участников образовательного процесса. 

Школа размещает постановление Администрации УМР о закреплении территории за общеобразовательными учреждениями УМР, издаваемый не позднее 1 февраля текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной территории) на официальном сайте в сети «Интернет».

8. Школа с целью проведения организованного приема граждан в первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети "Интернет", в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о:

- количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания постановления Администрации УМР о закрепленной территории;

- наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 1 июля.

9. Прием граждан в Школу осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".
Школа может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, согласно Регламенту предоставления услуги «Зачисление в образовательное учреждение, реализующее программы общего образования».
В заявлении (Приложение №1) родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Форма заявления размещается Школой на информационном стенде и на официальном сайте учреждения в сети "Интернет".

Для приема в Школу:

- родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка (и, при необходимости, документ, подтверждающий родство заявителя), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

- родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

- родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Школе на время обучения ребенка.

10. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы (медицинские справки, карту интересов ребенка, справки ПМПК, документы, подтверждающие социальный статус семьи, ребенка, и др.).

11. При приеме в Школу для получения среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца.

12. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в Школу не допускается.

13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с Уставом, с Лицензией на осуществление образовательной деятельности, со Свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности участников образовательного процесса, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

14. Прием заявлений в первый класс Школы для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

Зачисление в Школу оформляется приказом по Школе в течение 7 рабочих дней после приема документов.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Школа, закончив прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.

15. Для удобства родителей (законных представителей) детей Школа может устанавливать график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания).

16. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в Школе в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ярославской области.

17. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

18. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в Журнале приема заявлений (Приложение № 4,5). После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка (Приложение № 2,3) в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Школу, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Школы, ответственного за прием документов, и печатью Школы.

19. Приказы по Школе о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде Школы в день их издания.

20. Не позднее 26 августа текущего года все зачисленные в 1 класс Школы  дети распределяются по класам параллели, о чем в этот же день издается приказ по Школе о формировании 1 классов. Не позднее 5 сентября на каждого ребенка, зачисленного в Школу, классным руководителем оформляется личное дело, в котором хранятся все сданные документы; сведения об учащихся заносятся в алфавитную книгу секретарем Школы.
Приложение №1

Директору МОУ СОШ №4  Масловой А.Л.

______________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: г. Углич, ________________________

______________________________________________

тел. ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего ребенка

___________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

в ____________ класс.

Дата рождения ребенка ___________________________ 

                                                                         (число, месяц, год)

Место рождения ____________________________________________________

Адрес места жительства ребенка ______________________________________

Родители (законные представители):

мать ______________________________________________________________

адрес места жительства ______________________________________________

тел. _____________________

отец ______________________________________________________________

адрес места жительства ______________________________________________

тел. _____________________

С Лицензией на осуществление образовательной деятельности, со Свидетельством о государственной аккредитации учреждения, с Уставом  МОУ СОШ №4, с основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности учреждения, с правами и обязанностями участников образовательного процесса  ознакомлен_.

К заявлению прилагаю:

- копию паспорта

- копию свидетельства о рождении ребенка 

- копию свидетельства регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной за школой территории

- другие документы:

«___» ______________ 201_ г.                       __________________________

                                          




(подпись заявителя)

Приложение № 2

РАСПИСКА

Дана в том, что ____________________________________________________
подали в МОУ СОШ №4 заявление о приеме в 1 класс 

рег. №___ от «___» _________________ 201__ г.

Перечень представленных документов: 

свидетельство о рождении ребенка   _____ № ___________________________ 
документ, содержащий сведения о регистрации ребенка на закрепленной 
территории: _______________________________________________________
другие документы, представленные родителями: ________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Телефоны МОУ СОШ №4:  5-01-76, 5-62-40
Подпись должностного лица, ответственного за прием документов

     МП

Приложение № 3

РАСПИСКА

Дана в том, что ____________________________________________________
подали в МОУ СОШ №4 заявление о приеме в 10  класс 

рег. №___ от  «___» _________________ 201__г.

Перечень представленных документов: 

свидетельство о рождении  (паспорт)   _____ № __________________________ 
документ, удостоверяющий личность заявителя_________________________
аттестат об основном общем образовании______________________________

другие документы: 
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
Телефоны МОУ СОШ №4:  5-01-76, 5-62-40
Подпись должностного лица, ответственного за прием документов

     МП

Приложение №4

Журнал приема заявлений в 1 класс МОУ СОШ №4
	№ п/п
	Подача заявления
	Фамилия, имя, отчество ребёнка
	Дата рождения ребенка
	Возраст на 01.09.текущего года
	ФИО родителя
(законного представителя)
	Представленные документы
	Согласие на обработку ПД
	Подпись лица, ответственного за прием документов
	Подпись родителя
	Резолюция
	Примечание

	
	Дата
	Время
	Форма
	Рег. №
	
	
	
	
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Свидетельство о рождении ребенка
	Документ, содержащий сведения о регистрации ребенка на закр. терр.
	Другие документы
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	
	
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Правила ведения Журнала приема заявлений в 1 класс

Журнал регистрации ведёт заместитель директора по начальным классам. В Журнал заносятся сведения всех заявителей в 1 класс в порядке их обращения разборчивым почерком синими чернилами.

1. Нумерация записей сквозная. Год указывается перед первой записью.

2. Дата подачи заявления как лично, так и через ЕПГУ (Единый портал государственных услуг).

3. Время подачи заявления как лично (очная), так и через ЕПГУ.

4. Форма подачи заявления: лично или через ЕПГУ

5. Регистрационный № на ЕПГУ.

6. Фамилия, имя и отчество (при наличии) ребёнка вносится на основании данных свидетельства о рождении и заявления  - родителя (законного представителя) и располагается в три строки.

7. Дата рождения ребенка вносится на основании данных свидетельства о рождении.

8. Возраст рассчитывается на начало учебного года.

9. ФИО заявителя - родителя (законного представителя) указываются на основании свидетельства о рождении ребенка или документа, удостоверяющего законность представления прав ребенка.
10. Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) или документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в РФ. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

11. Свидетельство о рождении ребенка – № свидетельства

12. Документ, содержащий сведения о регистрации ребенка на закрепленной территории - свидетельство о регистрации ребенка по месту проживания, свидетельство о регистрации по месту пребывания или другой документ.

13. Другие документы, представленные родителями  (при отсутствии других документов поставить прочерк, при наличии указать их:

Например:
документы, подтверждающие законность представления прав ребенка (например, документ о назначении опекуном (попечителем) ребенка; документ об установлении отцовства)
документы при приеме ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (например, документ, подтверждающий право на пребывание в РФ; заверенный в установленном порядке перевод документов на русский язык, и т.д.), 

при приеме на свободные места (с 1 июля) это могут быть документы, подтверждающие право на первоочередное предоставление места в ОУ в соответствии с законодательством РФ

14. Согласие на обработку персональных данных родителей и ребенка (заполняются обоими родителями) (в соответствии с Порядок приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденных приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 32 от 22 января 2014 г «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»).

15. Подпись ответственного лица, принимающего документы и выдавшего расписку законному представителю. В соответствии с Порядок приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденных приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 32 от 22 января 2014 г «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» расписка заверяется подписью должностного лица ОУ, ответственного за прием документов.

16. Подпись заявителя о достоверности внесенных данных.

17. Результат предоставления услуги: «в приказ» - зачисление в МОУ СОШ №4 или мотивированный «отказ» в зачислении в МОУ СОШ №4.

18. Примечания – указываются дополнительная информация 

Например

копии документов выданы, в связи с выбытием в другое ОУ,

решение Управления  образования Администрации УМР (если возраст ребенка менее 6 лет 6 мес, более 8 лет.), 

Записи вносятся последовательно. Пропуски строк не допускаются.
Исправления и изменения вносятся в соответствующие строки, заверяются подписью ответственного за ведение Журнала.

Приложение №5

Журнал приема заявлений в 10 класс МОУ СОШ №4
	№п/п
	Подача заявления
	ФИО ребенка/ Дата рождения
	ФИО родителя (законного представителя)
	Представленные документы
	Согласие на обработку ПД
	Подпись лица, ответственного 

за прием документов
	Подпись заявителя
	Резолюция
	Примечание

	
	Дата/

Время
	Форма
	Рег.№
	
	
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Документ, удостоверяющий личность ребенка (паспорт, свидетельство о рожд. реб.)
	Аттестат об основном общем образовании
	Другие документы
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Правила ведения Журнала приема заявлений в 10 класс

Журнал регистрации ведёт заместитель директора по старшим классам. В Журнал заносятся сведения всех заявителей в 10 класс в порядке их обращения разборчивым почерком синими чернилами.

1. Нумерация записей сквозная в пределах календарного года. Год указывается перед первой записью.
2. Дата подачи заявления как лично, так и через ЕПГУ (Единый портал государственных услуг). Время подачи заявления как лично (очная), так и через ЕПГУ.

3. Форма подачи заявления: лично или через ЕПГУ.

4. Регистрационный № на ЕПГУ.
5. Фамилия, имя и отчество (при наличии) и дата рождения ребёнка вносится на основании данных документа удостоверяющего личность и располагается в четыре строки.
6. ФИО заявителя - родителя (законного представителя) указываются на основании документа удостоверяющего законность представления прав ребенка.
7. Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) или документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в РФ. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
8. Документ, удостоверяющий личность ребенка (паспорт, свидетельство о рождении ребенка).

9. Аттестат об основном общем образовании (номер документа, дата выдачи, учреждение выдавшее аттестат)

10. Другие документы, представленные родителями (при отсутствии других документов поставить прочерк, при наличии указать их: Например: документы, подтверждающие законность представления прав ребенка (например, документ о назначении опекуном (попечителем) ребенка; документ об установлении отцовства) документы при приеме ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (например, документ, подтверждающий право на пребывание в РФ; заверенный в установленном порядке перевод документов на русский язык, и т.д.).
11. Согласие на обработку персональных данных родителей и ребенка (заполняются обоими родителями) (в соответствии с Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденных приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 32 от 22 января 2014 г «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»).
12. Подпись ответственного лица, принимающего документы и выдавшего расписку законному представителю. В соответствии с Порядок приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденных приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 32 от 22 января 2014 г «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» расписка заверяется подписью должностного лица ОУ, ответственного за прием документов.
13. Подпись заявителя о достоверности внесенных данных. 
14. Результат предоставления услуги: «в приказ» - зачисление в МОУ СОШ №4 или мотивированный «отказ» в зачислении в МОУ СОШ№4. 
15. Примечания – указываются дополнительная информация. Например: копии документов выданы, в связи с выбытием в другое ОУ. Записи вносятся последовательно. Пропуски строк не допускаются. Исправления и изменения вносятся в соответствующие строки, заверяются подписью ответственного за ведение Журнала.
Регистрационный №


от «___» ______  __ г








